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元培醫事科技大學社團申請指導老師費用流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.依學生社團指導老師聘任辦法學生社團得聘請指導老師 

2.社團指導老師分為內聘指導老師(指本校專任教職員)及

外聘指導老師(指非本校專任教職員之專家學者) 

內聘、外聘指導老師： 

如有更換指導老師之社團，請社長應於每年九月開學一週內，填寫社

團指導老師同意書及指導老師資料表並附上相關文件(如專業技藝相

關證照、最高學歷畢業證書、身分證影印本、身分證影本及 2 吋照片

1 張)，送學務處課外活動組彙整報請校長發聘，聘期以學年度為任期。 

內聘、外聘指導老師： 

應於每次出席授課後由社團社長將指導老師簽到紀

錄表填妥後予指導老師簽名，並於每學期期中考及期

末考前一週，由社團社長檢送社團指導老師簽到表、

活動照片及社團教學紀錄表送學務處課外活動指導

組彙整簽核，經校長核可後，由學校撥付至第一銀行

指定金融帳戶，或開立支票。 

1.內聘指導老師每次(2小時)指導費 700元整 

2.外聘指導老師每次(2小時)指導費 840元整 

3.每一學期每社團指導次數費用申請以十次為上限，於期中、期末各申報一次。 

4.每位指導老師以指導一個社團為原則，必要時可指導最多兩個社團為限，指導 

兩個社團應於每學期開學後報請學務處課外活動指導組核准。 

5.同一位指導老師同時指導兩個社團，得支領兩個社團之指導費，但不可於同時段指

導教學兩個不同社團，同一時段亦不可同時有兩位指導老師指導教學。 

指導費申請方式： 

每學期社團指導老師費用結算二次，於期中、期末各申報一次，煩請指導老師於每次上課簽名。

期中考前及期末考前一週將社團指導老師簽到單及教學紀錄表送至學務處課指組申請，社團指

導老師簽到單需與教學紀錄表一同紀錄，請確實每次上課時簽到，並於每星期五(09:00-19:00

前)送至學務處課指組。 


